SANAYİ KAPASİTE RAPORU OTOMASYON SİSTEMİNDE KAPASİTE RAPORU DÜZENLEMESİ HAKKINDA AÇIKLAMALAR

· Öncelikle Birliğimiz Yazılım Müdürlüğünden yazılı olarak kullanıcı adı ve şifre talep edilir.

· Kullanıcı Adı ve şifre kullanılarak belirtilen adresten sisteme girilir.

http://beta.tobb.org.tr:8180/sanayi

· Başlıkta görülen;

“Rapor Hazırlama” başlığı altında “Ön Kapasite”, “İlk Kapasite”, “Yenileme”, “Değişiklik” ve “İptal” başlıkları bulunur. Buradan yapılacak işlem seçilir. Bu bölümde “Üye Kayıt” programından üye listesi gelir. Hangi firmaya kapasite raporu düzenlenecekse seçilir. 
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· Sistemde firmaya ait kapasite raporu bulunmadığı için “Yenileme” olarak düzenlenecek raporlar  “İlk Kapasite” olarak seçilir. Önceki kapasite raporunun TOBB onay tarih ve numarası “Onay Bilgileri” sayfasında bulunan “Geçersiz Rapor Bilgileri” bölümünde girilir.
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· “İşlemler” başlığı altında “Şifre Değiştirme” ve “Personel İşlemleri” bulunur. Burada personel isimleri, unvanları ve diğer bilgiler kaydedilir. Kapasite raporlarının işlemlerine başlamadan önce Eksper, Raportör ile gerekli görülürse Müşahit isimleri, oda adına yetkili (Genel Sekreter/  Genel Sekreter yrd./ Daire Bşk./ Şube Müdürü/ ...) isim/isimler bu bölümde kaydedilir.
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· “Arama Yap” başlığı altında ise; “Firma Taranmış Rapor Ara”, “Aktif Kapasite Raporu Ara”   ile “Başvuru Durumu Sorgula” bölümleri bulunur. 
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· “Firma Taranmış Rapor Ara” bölümünden TOBB tarafından onaylanmış ve taranmış raporları bulabilirsiniz. Bu raporlar bastırıldıktan sonra oda tarafından “Usul ve Esaslarda” tanımlandığı şekilde onaylanır. 
(Odada onay işlemleri MADDE 7- SKR yazılıp TOBB’a gönderme aşamasına gelince bir nüsha basılır, eksper heyetince ve oda yetkilisi/yetkilileri tarafından imzalandıktan sonra odada saklanır. TOBB’ye posta veya kargo ile kapasite raporu gönderilmez.)

[image: image7.png]rosoft Internet Explorer

Rapor Hazrla v/ Tslemler v Arama Yap v Yeni Basvurular v Yardm v Genel v

[Kurum »ANKARA SANAYE ODAST] [Kullanici »ankaraso] 25.01
DENTEK INSAAT VE ORMAN URUNLERI TAAHHUT TICARET VE SANAYI LTD.§TI
Rapor Onay T Rapor OnayNo  Rapor Gegerlilik Tar Seg

30.11.2008 1779 'E





· “Başvuru Durumu Sorgula” bölümünden kapasite raporunun TOBB’de onay sırasında hangi aşamalarda olduğunu görebilirsiniz.
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· İlk Kapasite olarak firma seçildiğinde kapasite raporlarındaki tablolar görünür. Her tablo seçilip işlem yapıldıkça rengi değişir.
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· Kapasite raporunun yazılması aşamasında zaman zaman “Taslağı Kaydet” butonuna basarak kaydedilebilir ve sonra tekrar devam edilebilir. 

(Not : Belirli bir süre ara verilip yazılan bilgiler taslak olarak kaydedilmediği takdirde  girilen bilgiler silinir.)

· “Genel Bilgiler” iki sayfadan oluşur. Burada firmaya ait bilgiler girilir. “Diğer Personel” yazan haneye işletmede çalışan mühendis, vs olmayan meslek sahibi kişilerin unvanları ile elektrik abone numaraları ve SSK işyeri numarası yazılır.
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· “Ek Başlık” yazan bölüme, asansör firmaları için “Montajcı”, “İmalatçı Montajcı” ibareleri ile “Geçici Kapasite Raporu” ifadesi girilir. Bu yazılar kapasite raporunun ön sayfasında bulunan “Kapasite Raporu” başlığının altında çıkar.

· Her sayfadaki işlemler bittikçe “Tamam” , “Ekle”  butonlarına basılır.

· “İletişim Bilgileri” sayfasında işyerleri ve büro adresleri ayrı ayrı yazılacak, adres bilgileri Türkiye İstatistik Kurumunun (TÜİK) adres bilgi sistemine göre tasarlanmıştır. Buna uymayan adresler “Serbest Metin” kısmına yazılabilir. 
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· “Kapasite Hesabı” sayfasında düz metin şeklinde hesaplamalar yazılabileceği gibi, başka bir metinden de kopyala-yapıştır yapılabilir. Kapasite Esaslarına, mevzuatına ve kriterlere link ile ulaşılabilir. İşlem bitince “Tamam” butonuna basılır.
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· “Yıllık Üretim Bilgileri”  sayfasında ürün kodu seçilmesi zorunludur. Ürün kodları TÜİK tarafından önerilen NACE tabanlı PRODCOM kodlama sistemi kullanılacaktır. 
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· Kapasite miktarı hesaplanırken PRODCOM kodlama sistemindeki birimler esas alınacaktır. Kapasite kriterlerinde birim belirtilmiş olsa dahi koddaki birime çevrilerek girişi yapılacaktır.

· Ayrıca işyerine ait firma beyanına göre varsa fiili üretim miktarı da yazılacaktır.

· “Yıllık Tüketim Bilgileri” sayfasında sadece ana tüketim maddeleri kodlanacak, diğerleri    doğrudan girişi yapılabilecektir. Birim seçiminde kısıtlama olmamasına rağmen genel kullanılan birimler seçilecektir. Ayrıca işyerine ait firma beyanına göre varsa fiili tüketim miktarı da yazılacaktır.

· “Makine ve Tesisat” sayfasında yine sadece ana makineler kodlanacak, diğerleri doğrudan giriş yapılabilecektir. Makinelerin yaş grubu seçilecek, farklı işyeri adresleri varsa her işyerindeki makineleri ayırmak için her makine girildiğinde adres seçilecek.
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· Kiralık makineler için “Kiralık” kutusu ve kiralık işyeri adresi seçilecek, açıklama kısmına makinelerin kimden/hangi firmadan  kiralandığı, kira başlangıç tarihi ile kira süresi yazılacak.

[image: image16.png]PROFIL KESME (16-19 MIDAK) 10 Yerl 00 0 Fimmaya Ait 05 yagarasi  Degistir il Uste E
KOMPRESGR 10 Yeri 0o 0 FimayaAt D&yagarasi  Defistic  Sil UsteE
Toplam i 0.0 KW

(9Kag yildir amortismana tabi oldugu

Agiklama (Makineler kiraliksa hangi firmadan kiralandi, kira baslangug tarihi ve kira silresi ile taseron ve benzeri agiklamalar yazilacak)

TAMAM





· “Onay Bilgileri” sayfasında ekspertiz tarihi, oda rapor tarihi, oda rapor numarası girilecek, raportör, eksper, oda onaylayan isimleri seçilecek.

· Birlik banka hesaplarına yatırılan onay ücretleriyle ilgili dekontların bilgileri doldurulacak,

· Başta belirtildiği üzere sistemde firmaya ait kapasite raporu bulunmadığı için “Yenileme” olarak düzenlenecek raporlar  “İlk Kapasite” olarak seçileceğinden, önceki veya süresi dolan kapasite raporunun TOBB onay tarih ve numarası “Onay Bilgileri” sayfasında bulunan “Geçersiz Rapor Bilgileri” bölümüne girilir.
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· Kapasite raporunun yazım işlemi tamamlanınca raporu pdf şeklinde görülebilir. Eksikler varsa tekrar ilgili sayfalara ulaşabilir ve düzeltmeleri yapılır.
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· Bütün işlem ve kontroller tamamlanınca “TOBB’ye Gönder” butonuna basmadan önce bir nüsha bastırılıp eksper heyeti ve oda yetkililerinin imzasından sonra bu nüsha odada saklanır. 
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· Bundan sonra “TOBB’ye Gönder” butonuna basılarak Birliğe gönderilir. 
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